IHR SERVICEPARTNER

IM GASTROBEREICH!
8740 ZELTWEG

MITARBEITER FRONT- & BACKOFFICE
(M/W/D) VOLLZEIT | 38,5 STUNDEN

AUFGABEN:

B Aufnehmen von telefonischen Bestellungen

Administrative Tatigkeiten

Speditionsabwicklung

Erfassen von Angeboten, Auftragen und Lieferscheinen inkl.
Lagerverwaltung in unserem EDV-System

Fakturierung

Verwaltung u. Bestellung diverser Handelswaren u. Verbrauchsgtiter
einfache Buchhaltungsvorbereitung

Diverse Inventurarbeiten

IHR PROFIL:

B Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
B Einschldgige Berufserfahrung

B EDV-Kenntnisse Microsoft Office

B Gepflegtes freundliches Auftreten
|
|
|

Perfekte Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Teamfahigkeit und Genauigkeit
Belastbarkeit

WIR BIETEN:

eine langfristige Anstellung in einem familiaren Umfeld

ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
Geregelte Arbeitszeiten

Flexible Urlaubsplanung

Mitarbeiterparkplatz vor Ort

Kollegiale und wertschatzende Struktur

Attraktive Mitarbeiterpreise auf die Produktpalette unseres
Mutterunternehmens Murauer Bier

Entlohnung laut KV-Handel mit einem Jahresbruttogehalt von € 31.000.
Uberbezahlung je nach Qualifikation méglich. Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Ihre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte an: birgit.wolf@gtw-gastrotechnik.at
oder per Post an: GTW Ges.m.b.H, z.H. Frau Birgit Wolf, Bundesstra3e 62, 8740 Zeltweg.




